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WOJEWODZKI URZAD PRACYW GDANSKU
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Informacja pokontrolna nr I11/86/09

1 | Podstawa prawna kontroli | Na podstawie art. 27 ust. 1 pkt 5 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006 Nr 227, poz.
1658, z pdzn. zm.), § 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1 z
dnia 14 sierpnia 2007 roku w sprawie dofinansowania dzialania 6.1.
Poprawa dost¢gpu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
zawodowej w regionie w Prioryteciec VI Rynek Pracy otwarty dla
wszystkich w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz na
podstawie § 13 Aneksu Nr 3 Umowy Ramowej nr POKL06.01.03-22-
020/08-00 projektu systemowego realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki wspolfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego.
2 |Nazwa jednostki Wojewodzki Urzad Pracy w Gdansku
kontrolujacej
3 | Osoby uczestniczace w | Tamara Krutul - Kierownik zespolu kontrolujacego,
kontroli ze strony | Eqyta Kasprzyk, Jolanta Niedrowska- Kazienko
Jjednostki kontrolujacej
4 Termin kontroli 02-04.09.20009r.
5 | Rodzaj kontroli Kontrola planowana
(systemowa, projektu,
planowa, doraZna)
6 | Nazwa jednostki Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
kontrolowanej
7 | Adres jednostki ul. H. Kollataja 8, 81-332 Gdynia
kontrolowanej
8 | Nazwa i numer Nazwa projektu:,,Wyjdz z cienia”
kontrolowancgo projektu, | Nymer projektu: POKL.06.01.03-22-020/08
DralmisRraprer,. Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
numer umowy, wartosé . ) ?
projektu oraz wartosé Dzialanie 6.1 Poprawa dost¢pu do zatrudnienia oraz wspieranie
wydatkow aktywnosci zawodowej w regionie (Poddzialanie 6.1.3 Poprawa
zatwierdzonych do dnia | zdolnosci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu aktywnogci
kontroli(w przypadku 1 ;3 wodowej 0s6b bezrobotnych)
kemtroHpro ki) Nr umowy POKL 06.01.03-22-020/08-00
Warto$¢ projektu na lata 2008 i 2009: 566 700,90 PLN
Warto$¢ projektu nr rok 2008: 297 862,20 PLN
Warto$¢ projektu nr rok 2009r. — 268 838,70 PLN
Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli: 360 335,78 PLN
Wydatki rozliczone w kontrolowanych Wnioskach Beneficjenta o
platno$é¢ dotyezgeych 2009 roku: 69 877,09 PLN
9 | Zakres kontroli dot: 1. Prawidlowosci rozliczen finansowych.
2. Poprawnosci dokumentacji dotyczacej personelu projektu (jesli
dotyczy).
3. Sposobu rekrutacji uczestnikow projektu (jesli dotyczy).
4. Sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
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o0 uczestnikach projektu (w ramach podsystemu PEFS 2007), zgodnie
z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.. o Ochronie Danych Osobowych
(jesli dotyczy).

5. Zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czgsci

dotyczacej postgpu rzeczowego oraz postgpu  finansowego

z dokumentacja dotyczacq realizacji Projektu dostepna w siedzibie

beneficjenta.

Poprawnosci udzielania zamdwien publicznych (jesli dotyczy).

7. Poprawnosci  stosowania  zasady  konkurencyjnosci  (jesli
dotyczy)/prawidlowosci  zakupu dostaw i ustug pod katem
racjonalnosci wydatkow (fesli dotyczy).

8. Poprawnosci udzielania pomocy publicznej (jesli dotyczy).

9. Sposobu realizacji dzialan promocyjnych.

10. Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

11. Rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu

rzeczowego projektu, poprzez odbycie wizyty monitoringowej (jesli

dotyczy).
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Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentow do kontroli
oraz doboru proby
skontrolowanych
dokumentow

1. Prawidlowos$é rozliczen finansowvch.

Wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentow finansowych dokonano
przy pomocy metody losowej z interwalem, poczawszy od losowego
punktu startowego. Wybrano co drugq pozycj¢ z czterech zestawien
dokumentéw finansowych zawierajacych lacznie 32 pozycje.
Skontrolowano nastgpujace pozycje potwierdzajace poniesione wydatki
z nizej wymienionych wnioskow Beneficjenta o platnosé, poczawszy
od pozycji nr 2, i tak:

- z wniosku nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-11 (za okres
od 01.01.2009 do 31.03.2009) — pozycje nr 2,4,6,8,10,12,14,16,18,

- z wniosku nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-12 (za okres
0d 01.04.2009 do 30.04.2009) - pozycje nr 2,4,

-z wniosku nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-13 (za okres
od 01.05.2009 do 31.05.2009) — pozycje nr 2,4,

-z wniosku nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-14 (za okres
od 01.06.2009 do 30.06.2009) - pozycje nr 2,4,6.

Skontrolowano lacznie 16 z 32 pozycji, zawartych w powyzszych
czterech zatwierdzonych wnioskach o platnosé, na kwote 41 180,15 71,
cO stanowi:
e 5893 % wydatkow wynikajacych z  zatwierdzonych
1 kontrolowanych Wnioskow Beneficjenta o platnosé za rok
2009,
o 11,43 % wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli
we wszystkich wnioskach o platnos¢,
o 7,27 % wydatkow wynikajacych z Umowy o dofinansowanie
Projektu zaplanowanych na lata 2008 i 2009.




Stwierdzono, ze Beneficjent:

= nie przewidzial we Wniosku o dofinansowanie Projektu kosztow
posrednich.

» w Szczegélowym budzecie Projektu oraz Harmonogramie
realizacji Projektu na rok 2009, nie przewidzial wydatkow
wynikajacych z cross — financingu.

= nie przewidzial we Wniosku o dofinansowanie Projektu
wniesienia wkladu wlasnego.

2. Poprawnos$¢ dokumentacji dotvezacej personelu projektu,

Nie dotyczy

3. Sposob rekrutacji uczestnikow projektu.

Doboru préby skontrolowanych dokumentéw dokonano przy pomocy
metody losowej z interwalem, poczawszy od losowego punktu
startowego.

Skontrolowano co drugq pozycj¢ z ,, Listy 0sob, ktore rozpoczely udzial
w  Projekcie ,, Wyjdz z cienia” w okresie od 01.01.2009r. do
01.09.2009r.” sporzadzonej przez Beneficjenta, poczawszy od pozycji nr
2, 1j. pozycje numer: 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 28, 30.

Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie liczba Uczestnikow Projektu
przewidziana do objg¢cia wsparciem w roku 2009 wynosi 42 osoby.

W toku kontroli sprawdzono dokumentacje 15 z 31 Uczestnikow
Projektu, ktérzy w okresie od dnia 01.01.2009r. do dnia poprzedzajacego
kontrolg (01.09.2009r.) rozpoczety udzial w Projekcie. stanowi to:
» 48,39 % liczby osob, ktore od 01.01.2009r. do dnia 01.09.2009r.
rozpoczeli udziat w Projekcie,
» 35,71%  liczby o0séb  zaplanowanych ~we  Wniosku
o dofinansowanie do objgcia wsparciem w 2009r. (tj. 42 osoby).

Lacznie w  toku odbytych kontroli  skontrolowano ogolem
kwalifikowalno$¢ 54 Uczestnikow Projektu, co stanowi:
» 57,45 % Uczestnikow Projektu objetych wsparciem w 2008r.
(tj. 52 osoby) oraz zaplanowanych we Wniosku o dofinansowanie
Projektu w 2009 r. (1j. 42 osoby).

4. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o uczestnikach projektu (w ramach podsystemu PEFS),
zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie Danvch

Osobowych.

4.1 Wielko$¢ proby skontrolowanych dokumentéw dobrano metodyg
losowqg z interwalem, poczawszy od losowego punktu startowego tj.:
Z ,, Listy 0sob, ktdre rozpoczely udzial w Projekcie ,, Wyjdz z cienia”
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w okresie od 01.01.2009r. do 01.09.2009r.”, wybrano, co drugq
pozycje, poczawszy od pozycjii nr 2, tj. pozycje numer:
2,4,6,8,10,12,14,16,18,20,22,24,26,28,30.

Skontrolowano dokumentacje 15 z 31 Uczestnikow Projektu, ktorzy
od 01.01.2009r. do dnia poprzedzajacego kontrole (01.09.2009r.)
rozpoczeli udzial w projekcie oraz wyrazili zgodg¢ na przetwarzanie
danych osobowych dla celow realizacji Projektu, co stanowi 48,39 %
Uczestnikow Projektu, ktorzy od 01.01.2009r. do dnia kontroli
rozpoczeli udzial w Projekcie oraz wyrazili zgod¢ na przetwarzanie
danych osobowych.

4.2 Zespol Kontrolujacy sprawdzil zgodnos¢ danych, zawartych
w elektronicznych nakladkach PEFS, stanowiacych zalgcznik
do zatwierdzonych i1 kontrolowanych Wnioskoéw Beneficjenta o platnos¢
o nr: WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-11 za okres od 01.01.2009 r.
do 31.03.2009 r., WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-12 za okres
od 01.04.2009 r. do 30.04.2009 r, WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-13
za okres od 01.05.2009 r. do 31.05.2009 r.

Do wniosku o platnosé o nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-14 za okres
od 01.06.2009 r. do 30.06.2009 r. nie zataczono naktadki PEFS z uwagi
na to, ze w danym okresie rozliczeniowym zaden uczestnik Projektu nie
ukonczyl ani nie przerwal udzialu w Projekeie.

Na potrzeby kontroli realizacji Projektu sporzadzono Wykaz Uczestnikow
Projektu , Wyjdz z cienia”, ktérzy zakonczyli bqdZ przerwali udzial
w realizacji Projektu w okresie od 01.01.2009r. do 30.06.2009r. poprzez
wygenerowanie danych z trzech elektronicznych nakladek PEFS
zalaczonych do powyzszych wnioskow Beneficjenta o platnosc.
7. powyzszego wykazu wybrano metoda losowa z interwalem co drugg
pozycjg, poczynajac od pozycji nr 2. tj., pozycje nr 2, 4, 6, 8, 10, 12.
Lacznie skontrolowano 6 z 12 osob, ktore w okresie od 01.01.2000r.
do 30.06.2009r. zakonczyly badz przerwaly udzial w realizacji Projektu,
co stanowi 50 % osob, ktére w tym okresie zakonczyly badz przerwaly
udzial w realizacji Projektu.

4.3 Wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentéw dobrano metoda
losowa z interwalem, poczawszy od losowego punktu startowego.

Z ., Ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych w projekcie
. Wyjdz z cienia” wybrano, co frzeciq pozycje, poczawszy od pozycji
3, tj. pozycje numer: 3, 6, 9, 12, 15,18, 21, 24, 27, 30.

Wybrano 10 z 32 o0s6b oraz sprawdzono dokumentacj¢ w postaci
Oswiadezen 1 Upowaznien, co stanowi 31,25 % osob zaangazowanych
przy realizacji Projektu i upowaznionych przez Beneficjenta
do przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projektu.




5. Zgodno$¢ danvch przekazvwanvch we wniosku o platnosc,
w_czeSci dotvezace] postepu rzeczowego oraz postepu finansowego,
z dokumentacja dotvezaca realizacji projektu dostepna w siedzibie

beneficjenta.

Postep finansowy
Nie dotyczy

Postep rzeczowy

Z Indeksu umow w sprawie zorganizowania i finansowania stazu
z Europejskiego Funduszu Spolecznego prowadzonego w PUP w Gdyni
wybrano przy pomocy metody prostej losowej 2 z 19 Umow
o odbywanie stazu przez bezrobotnego w ramach POKL zawartych
do dnia kontroli co stanowi 10,53 % udzielonych stazy od 01.01.2009r.
do dnia kontroli.

6. Poprawnos$¢ udzielania zamoéwien publicznych.

7. Rejestru zamdwien publicznych udzielonych w ramach projektu
W Wyjdz z cienia” w okresie od 01.01.2009 r. do dnia 01.09.2009 r.,
wybrano metoda prosta losowa 1 z 2 zakonczonych postepowan. Przy
wyborze postgpowania kierowano si¢ najwyzsza wartoscigq udzielonego
postgpowania. Wybrana dokumentacja stanowi 50% udzielonych
zamowien publicznych w okresie od poczatku 2009 r. do dnia kontroli.

7. Poprawno$é stosowania zasady konkurencyjno$ci (jesli_dotyezy)
prawidlowosci zakupu dostaw i uslug pod katem racjonalnoéci
wydatkow,

Nie dotyczy

8. Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej.

Nie dotyczy

9. Sposob realizacji dzialan promocyjnvch.

Nie dotyczy

10. Spos6b prowadzenia i archiwizacji dokumentaciji projektu.

Nie dotycz

11. Rzeczywista realizacja projektu oraz faktyezny postep rzeczowy
projektu, poprzez odbycie wizyty monitoringowej.

Doboru proby do kontroli dokonano w oparciu o Indeks umow w sprawie
zorganizowania i finansowania stazu z Europejskiego Funduszu

Spolecznego prowadzonego przez PUP w Gdyni. Wybrano przy pomocy




metody prostej losowej I z 19 Umoéw o odbywanie stazu przez
bezrobotnego w ramach POKL zawartych do dnia kontroli co stanowi
5,26 % udzielonych stazy od 01.01.2009r. do dnia kontroli.

Spetniono wymog poddania kontroli dokumentacji w ilosci niemniejszej
niz 30 dokumentow finansowych i 30 dokumentow merytorycznych.
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Ustalenia kontroli — opis
zastanego stanu
faktycznego w podziale
na obszary badan
kontrolnych

1. Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych.

1.1 Sprawdzenie reprezentatywnej proby oryginalow ksiggowych
dokumentujqcych wydatki poniesione w ramach Projektu.

Wielko$¢ proby skontrolowanych dokumentow finansowych, w ramach
poszezegdlnych wnioskow Beneficjenta o platnosé, dokonano metoda
losowa z interwalem.

Skontrolowano  nastgpujace  wnioski Beneficjenta o  platnosé,
zatwierdzone do dnia przeprowadzonej kontroli:
e nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-11 za okres od 01.01.2009 r.
do 31.03.2009 r.,
e nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-12 za okres od 01.04.2009 r.
do 30.04.2009 r
e nr WNP-POKL. 06.01.03-22-020/08-13 za okres od 01.05.2009 r.
do 31.05.2009 r
e nr WNP-POKL. 06.01.03-22-020/08-14 za okres od 01.06.2009 r.
do 30.06.2009 r.

WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-11

Z wniosku o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-011 wybrano
co 2 pozycje z zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione
wydatki, poczawszy od  pozycji 2, tj. pozycje numer
2,4,6,8,10,12,14,16,18.

wa

kwalifikowa

towaru lub
Inyeh

wystawienia
ustugi

ie zaplaty
wydatkow

Na

aplaty
potwierdzen

Data
Data
Kwota

dokumentu

Nr ksiggowy

Pozveja we
dokumentu

wniosku

Nr

Zadanie nr 5 (stai/przygotowanie zawodowe)

2 est4/08/ | EFS/14/163/ | 08-01-2009 | Wyciag | stypendiu | 103,10
004 2 bankowy | m
nrl. stazowe
Zaplaty
dokonan
o w dniu

09-01-




2009

4 epz4/08 | EFS/14/163/ | 08-01-2009 | Wyciag | stypendiu | 206,20
/004 2 bankowy | m
nrl. przygoto
Zaplaty | wanie
dokonan | zawodow
o wdniu | e
09-01-
2009
6 epz8/08 | EFS/14/163/ | 08-01-2009 | Wyciag | stypendiu | 6068,75
/002 2 bankowy | m
nrl. przygoto
Zaplaty | wanie
dokonan | zawodow
o wdniu | ¢
09-01-
2009
8 epz9/08 | EFS/19/163/ | 08-01-2009 | Dowdd | stypendiu | 670,07
/002 3 nadania | m
przekazu | przygoto
pocztow | wanie
ego nr | zawodow
12/52. e
Przekaz
nadano
w  dniu
13-01-
2009
10 ZUS P | EFS/61/163/ | 10-02-2009 | Wyciag | Skladki 264411
DRA 51 | 4 bankowy | ZUS od
01.2009 nr3. stypendio
Zaplaty | w
dokonan | przygoto.
o w dniu | zawodow
28-01- ego.
2009
12 epz9/09 | EFS/120/16 | 06-02-2009 | Dowdd stypendiu | 670,07
/001 3/9 nadania | m
przekazu | przygoto
pocztow | wanie
ego  nr | zawodow
12/51. ¢
Przekaz
nadano
w  dniu
12-02-
2009
14 ZUS P | EFS/149/16 | 10-03-2009 | Wyciag | Skladki 2731,90
DRA 51 | 3/11 bankowy | ZUS od
02.2009 nr7. stypendio
Zaplaty | w
dokonan | przygoto.
o w dniu | zawodow
25-02- ego.
2009
16 epz9/09 | EFS/201/16 | 09-03-2009 | Dowdd stypendiu | 670,07
/002 3/14 nadania | m
przekazu | przygoto
pocztow | wanie

e




ego nr | zawodow
8/28. e
Przekaz
nadano
w  dniu
11-03-
2009
18 ZUS P | EFS/244/16 | 08-04-2009 | Wyciag | Skifadki 2704,57
DRA 51 | 3/16 bankowy | ZUS od
03.2009 nrl0. stypendio
Zaplaty | w
dokonan | przygoto.
0 w dniu | zawodow
24-03- ego.
2009
Razem: 16 468,84

WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-12

Z wniosku o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-012 wybrano
co 2 pozycje z zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione

wydatki, poczawszy od pozycji 2, tj. pozycje numer 2,4.

T; = : = § E
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Zadanie nr 5 (staz/przygotowanie zawodowe)
2 epz9/09/0 | EFS/321/16 | 07-04-2009 | Dowdd stypendiu | 670,07
03 3/22 nadania m
przekazu | przygoto
pocztowe | wanie
go nr | zawodow
12/36. e
Przekaz
nadano w
dniu  10-
04-2009
4 | ZUS P | EFS/354/16 | 12-05-2009 | Wyciag Skiadki 2722,78
DRA 51| 3/24 bankowy | ZUS od
04.2009 nrl4. stypendié
Zaplaty w
dokonano | przygoto.
w  dniu | zawodow
23-04- ego.
2009
Razem: 3392,85




!39.\,{".«"*-"

09-06-
2009

4 06/09/6.1.
3/12/styp.
szkol.

EFS/670/16
3/38

22-06-2009

Wyciag
bankowy

Podatek
od

546,00

nr22, stypendio
Zaplaty w
dokonano | szkolenio
w  dniu | wych
22-06-
2009
6 125 EFS/599/16 | 29-05-2009 | Wyciag Koszt 16900,00
3/36 bankowy | szkolen
nr2l.
Zaplaty
dokonano
w  dniu
17-06-
2009

Razem: 20789,92

Stwierdzono, ze wybrane pozycje wydatkow ujete w w/w wnioskach
maja odzwierciedlenie w odpowiednich dokumentach.

Ponadto stwierdzono, ze powyzsze wydatki sg niezbedne dla realizacji
Projektu, zostaly faktycznie poniesione, oraz zostaly wykazane
w zatwierdzanym budzecie Projektu.

1.2 Sprawdzenie  dowodéw  zaplaty i innych  dokumentéw
potwierdzajqcych fakt poniesienia wydatkéw w ramach cross —
financingu.

Nie dotyczy
W ramach Projektu systemowego nie sa wykazywane wydatki w ramach
cross — finansingu.

1.3 Sprawdzenie opisu dokumentéw ksiggowych o poniesieniu wydatku
w ramach Projektu oraz czy wyodrebniona zostala ewidencja wydatkéw
dla Projektu.

Na podstawie weryfikowanych oryginalow dokumentow ksiegowych,
potwierdzajacych poniesienie wydatkéw w ramach Projektu, ktore
zostaly rozliczone w kontrolowanych i zatwierdzonych przez IW
(IP 2) Wnioskach Beneficjenta o platnos¢ stwierdzono, ze prowadzona
jest wyodrgbniona ewidencja wydatkéw dla Projektu, zgodnie
z zasadami okreslonymi dla programu operacyjnego w Systemie
Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013. Ponadto
stwierdzono, Ze platnosci wykazane w kontrolowanych Wnioskach
Beneficjenta o platno$¢ byly realizowane z rachunku bankowego

Projektu nr 10 1440 1026 0000 0000 0733 6438.

s




Wszystkie weryfikowane dokumenty ksiggowe \vys7c7cgélni0ne
W powyzsz) ch tabelach zawieraly trwaly opis dotyczacy migdzy innymi:
numeru Umowy o dofinansowanie Projektu i tytul Projektu,
informacji, ze Projekt wspotfinansowany jest z EFS,

nazwy zadania w ramach, ktérego wydatek zostal poniesiony,

kwoty kwalifikowanej,

informacji o stosowaniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych,

sprawdzenia operacji pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym,

Jednoczesnie kazdy dokument ksiggowy zawieral informacj¢ o udziale
srodkéw kwalifikowalnych (EFS — 85 % z czwartg cyfra ,,8”. $rodki
krajowe — 15 % z czwarta cyfra ,,9”).

Powyzszy opis dokumentow ksiggowych jest zgodny z Zasadami
finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

VVVYVYV

Y

1.4 Sprawdzenie czy w ramach Projektu nie finansuje si¢ zwyklej
dziatalnosci jednostki realizujqcej Projekt.

Trwale opisane dokumenty ksiggowe nie wskazuja, by Beneficjent
finansowal zwyklg dzialalno$¢ jednostki.

1.5 Sprawdzenie  wniesienia  wkladu  wlasnego  zgodnie
z harmonogramem Projektu.

Nie dotyczy
Beneficjent w ramach realizacji Projektu nie mial obowiazku wniesienia
wkiadu wlasnego do Projektu.

1.6 Weryfikacja statusu podatkowego Beneficjenta.

Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni jest jednostka organizacyjna
samorzadu terytorialnego. W zwigzku z tym realizujac Projekt
pt.:,, WyjdZ z cienia” nie moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego
kosztu podatku VAT, ktorego wysokos$é zostala okreslona w budzecie
Projektu.

Ponadto, na podstawie: ,,Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT” z dnia
02.09.2009r. Beneficjent stwierdzil, iz realizujac Projekt nie moze
odzyska¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego
wysokos¢ zostala zawarta w budzecie Projektu. Jednoczesnie Beneficjent
zobowiazal si¢ do zwrotu, zrefundowanej w ramach Projektu czesci
poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace
odzyskanie tego podatku.

W/w ,,O$wiadczenie” stanowi Akta Kontroli.
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1.7 Prawidlowos¢  sporzqdzenia  metodologii  wyliczania  kosztow
posrednich rozliczanych ryczaftem.

W ramach projektu systemowego nie sq wykazywane koszty posrednie.

2. Poprawno$¢ dokumentacji dotyczacej personelu projektu.

Nie dotyczy
W ramach projektu systemowego nie sq wykazywane wydatki dotyczace
personelu projektu.

3. Sposob rekrutacji uczestnikow projektu.

Doboru proby skontrolowanych dokumentow dokonano przy pomocy
metody losowej z interwalem, poczawszy od losowego punktu
startowego.

Skontrolowano co druga pozycj¢ z ,, Listy 0séb, ktore rozpoczely udzial
w  Projekcie ,Wyjdi z cienia” w okresie od 01.01.2009r,
do 01.09.2009r.” sporzadzonej przez Beneficjenta, poczawszy
od pozycji nr 2, tj. pozycje numer: 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22,
24, 26, 28, 30.

Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie liczba Uczestnikow Projektu
przewidziana do objgcia wsparciem w roku 2009 wynosi 42 osoby.

W toku kontroli sprawdzono dokumentacj¢ 15 z 31 Uczestnikow
Projektu, ktorzy w okresie od dnia 01.01.2009r. do dnia poprzedzajacego
kontrolg (01.09.2009r.) rozpoczety udzial w Projekcie, stanowi to:
> 48,39 % liczby 0sob, ktore od 01.01.2009r. do dnia 01.09.2009r.
rozpoczeli udzial w Projekcie,
» 3571%  liczby  oséb  zaplanowanych  we  Whniosku
o dofinansowanie do objecia wsparciem w 2009r. (1j. 42 osoby).

Lacznie  w  toku odbytych kontroli  skontrolowano ogélem
kwalifikowalno$¢ 54 Uczestnikow Projektu, co stanowi:
» 57,45 % Uczestnikow Projektu objetych wsparciem w 2008 r. (7.
52 osoby) oraz zaplanowanych we Wniosku o dofinansowanie

Projektu w 2009 r. (7. 42 osoby).

Kwalifikowalnos¢ oséb ujetych w  ponizszej tabeli zostala
sprawdzona na podstawie kart rejestracyjnych osob bezrobotnych (wraz
z kompletem dokumentacji) oraz ,, Deklaracji uczestnictwa Beneficjenta
Ostatecznego w projekcie wspolfinansowanym z Europejskiego Funduszu
Spolecznego”




WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-13

Z wniosku o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-13 wybrano
co 2 pozycje z zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki, poczawszy od pozycji 2, tj. pozycje numer 2,4.

I 2 S CHRE: 52 | $33
S3z s 83 | & 33 |2B3s
Zadanie nr 5 (stal/przygotowanie zawodowe)
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dniu 13-
05-2009
4 | ZUS P | EFS/487/16 | 09-06-2009 | Wyciag Skladki 373,94
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05.2009 nrl8. stypendid
Zaplaty w
dokonano | przygoto.
w  dniu | zawodow
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2009
Razem: 528,54

WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-14

/. wniosku o platno$¢ nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-13 wybrano
co 2 pozycj¢ z zestawienia dokumentéow potwierdzajacych poniesione
wydatki, poczawszy od pozycji 2, tj. pozycje numer 2,4,6.

4 . = g =
i B S 23 §3 =% 28
293 g $E V8% | s3%
593 2 s84 | §E% |§2 |83
S 3 & & S == =3 5 S8 E o=
& = = Q 2=z Qan = o % 22T
Zadanie nr 3 (szkolenia)
2 ck4/09/00 | EFS/581/16 | 08-06-2009 | Wyciag stypendiu | 3343,92
] 3/33 bankowy | m

nrl9. szkolenio

Zaplaty we

dokonano

w  dniu




Imig¢ i Nazwisko
If]

e

K
}(.

:C?SNP\E*‘.“-E“E\*’.“‘*,,E;

10.
11.
12
13.
14.
15

Uow:[m>ggzm>>x1—

Stwierdzono, ze wszyscy wyzej wymienieni Uczestnicy Projektu
kwalifikujg si¢ do Projektu tj. spelniajq kryteria doboru zawarte:

» w  Szczegolowym Opisie Priorytetéw Programu Operacyjnego |
Kapital Ludzki 2007-2013,

» w ustawie ,,O promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy”
(Dz.U.2004 nr 99 poz. 1001 z pézn. zm.),

» we Wniosku o dofinansowanie Projekiu.

Wiw ,, Lista 0sob, kiére rozpoczely udzial w Projekcie ., Wyjd? = cienia ™|
w okresie od 01.01.2009r. — 01.09.2009r. " stanowi Akta Kontroli.

4. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o _uczestnikach Projektu (w ramach podsystemu PEFS) |
zgodnos$¢ z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie D:im'chi
Osobowyceh.

4.1 Na postawie ,,Oswiadczen Uczesmikow Projekiu o wyrazeniu :yu.:.{i':
na przetwarzanie danych osobowych” sprawdzono dokumentacje
wymienionych w pkt. 3 Informacji pokontrolnej 15 Uczestnikow
Projektu, pod wzgledem wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych, oraz stwierdzono, ze w/w Uczestnicy Projektu wyrazili|
pisemng zgodg na przetwarzanie danych osobowych zgodnic z U.vrmrqi
z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2002 |
r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.). ‘

|

4.2 Poprawnos$¢ przekazanych informacji w zalycznikach PEFS.

W toku kontroli, Zespdl Kontrolujacy sprawdzil réwniez zgodnosé

danych, zawartych w elektronicznych naktadkach PEFS, stanowigcych




zalaczniki do zatwierdzonych i kontrolowanych Wnioskoéw Beneficjenta
o platnos¢ nr:
e nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-11 za okres od 01.01-2009 r.
do 31.03.2009 r., -
e nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-12 za okres od 01.04.2009 r.
do 30.04.2009 r.,
e nr WNP-POKL. 06.01.03-22-020/08-13 za okres od 01.05.2009 r.
do 31.05.2009 r.,
e Do wniosku o platnos¢ o nr WNP-POKL. 06.01.03-22-020/08-14
za okres od 01.06.2009 r. do 30.06.2009 r. nie zalaczono nakladki
PEFS z uwagi na to, ze w danym okresie rozliczeniowym zaden
Uczestnik Projektu nie ukonczyl ani nie przerwal udzialu
w Projekcie.
Na potrzeby kontroli realizacji Projektu sporzadzono Wykaz Uczestnikow
Projektu , Wyjdz z cienia”, ktorzy zakovczyli bqd: przerwali udzial
w realizacji Projektu w okresie od 01.01.2009 do 30.06.2009 poprzez
wygenerowanie danych z trzech elektronicznych nakladek PEFS
zalaczonych do powyzszych wnioskow Beneficjenta o platnosé, ktory
to zostal podpisany przez Pania Joanng Siwicka -Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni. Wykaz ten stanowi akta kontroli.
Z powyzszego wykazu Uczestnikow Projektu, ktorzy zakonczyli badz
przerwali udzial w realizacji Projektu, wybrano metodg losowa
z interwalem co drugg pozycje, poczynajac od pozycji nr 2. tj., pozycje
nr2,4,6,8 10, 12.

Facznie skontrolowano 6 z 12 osob, ktore w okresie od 01.01.2009r.
do 30.06.2009r. zakonczyly badz przerwaly udzial w realizacji Projektu,
co stanowi 50 % osob, ktére w tym okresie zakonczyly badz przerwaty
udzial w Projekcie.

Dane uczestnikow projektu zostaly skontrolowane w nastgpujacym
zakresie:

» Nazwisko i imig,

» NrPESEL,

» Dane kontaktowe (wojewodztwo, powiat, kod pocztowy,
miejscowosé, ulica, nr domu i nr lokalu, nr telefonu
stacjonarnego, nr telefonu komorkowego),

» Wyksztalcenie,

» Data rozpoczecia udziat w Projekcie,

» Data zakonczenia udzialu w Projekcie,

» Rodzaj przyznanego wsparcia.

Ponizej w formie tabelarycznej ujeto Uczestnikow Projektu wykazanych
w elektronicznej nakladce PEFS (ktorych dane poddane zostaly
weryfikacji), a takze stwierdzone rozbieznosci, co do danych z powyzej
wymienionego zakresu:




P, Imig i Nazwisko Zgodno§é z Uwagi o stwierdzonych
PEFS uchybieniach
Tak/ Nie / Nie
dotyezy
1. J ; Tak Nie dotyczy
2. M Tak Nie dotyczy
3 E Nic Blgdna data rozpoczgcia

udzialu w Projekceie: jest
28.08.2009, a powinno by¢
26.08.2009

4. J Tak Nie dotyczy
5. M Tak Nie dotyczy
6. K Tak Nie dotyczy

Powyzsze dane zostaly zweryfikowane na podstawie:
» kart rejestracyjnych,
deklaracji udzialu w Projekcie,
sprawozdan z przebiegu przygotowania zawodowego,
zaswiadezen o ukonczeniu kursu,
listy obecnosei na szkoleniu.
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Dane zawarte w elektronicznych nakladkach PEFS, stanowigce
zalaczniki do kontrolowanych wnioskéw Beneficjenta o platnos¢
odnosnie 5 Uczestnikow Projektu (w zakresie: imienia, nazwiska,
nr PESEL, adresu zamieszkania, numeru telefonu, wyksztalcenia, formy
wsparcia, daty rozpoczecia udzialu w Projekcie, daty zakoriczenia
udzialu w  Projekcie) sa zgodne z dokumentami zrédlowymi
znajdujacymi si¢ w siedzibie Beneficjenta, poza jednym w/w
uchybieniem.

4.3 Ponadto w toku kontroli, Zespol Kontrolujacy Wojewaodzkiego
Urzedu Pracy w Gdansku stwierdzil, ze osoby realizujace Projekt,
uzyskaly ze strony Beneficjenta pisemne upowaznienia
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do  przetwarzania danych osobowych oraz zlozyly oswiadczenia
o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do ktoérych uzyskajaq
dostep w zwigzku z wykonywaniem swoich obowiazkow.

Z ,, Ewidencji 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w projekcie ,, Wyjdz =z cienia” wybrano metoda losowa z interwatem, co
trzeciq pozycj¢, poczawszy od pozycji 3, tj. pozycje numer: 3, 6, 9, 12,
15, 18, 21, 24, 27, 30.

Sprawdzono dokumenty 10 z 32 o0séb, co stanowi 31,25 % osob, ktore
zostaly, do  dnia  przeprowadzonej  kontroli,  upowaznione
do przetwarzania danych osobowych oraz zlozyly o$wiadczenia
o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych.

Sprawdzono dokumenty 0sob ujetych w ponizszej tabeli:

L.P. Nazwisko i imig Nr upowaznienia Data
wystawienia
upowaznienia

1 Sliz Agnieszka PR-9320-3-1/4- 25.03.2009.
3/09

2 Lasinska Patrycja PR-9320-3-1/4- 25.03.2009.
6/09

3 Lach Dorota PR-9320-3-1/4- 25.03.20009.
9/09

4 Matachowska Zofia PR-9320-3-1/4- 25.03.20009,
12/09

5 Zielinska Violetta PR-9320-3-1/4- 25.03.20009.
15/09

6 Gunia Zofia PR-9320-3-1/4- 25.03.2009,
18/09

7 Komorowska Karolina PR-9320-3-1/4- 25.03.2009,
21/09

8 Chelmecka Malgorzata PR-9320-3-1/4- 25.03.2009.
24/09

9 Glab Urszula PR-9320-3-1/4- 25.03.2009.
27/09

PR-9320-3-1/4- 16.04.2009.
32/09

10 Marciniec Elzbieta PR-9320-3-1/4- 25.03.20009,
30/09

Stwierdzono, ze wybrane osoby, uzyskaly ze strony Beneficjenta
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz zlozyly
oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do ktorych
uzyskajq dostgp w zwiazku z wykonywaniem swoich obowiazkow.

Wiw  Ewidencja o0sob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w projekcie ,, Wyjdz z cienia” stanowi Akta Kontroli.

4.4 Podczas kontroli Beneficjent zlozyl oswiadczenie oraz przedstawit
dokumenty, z ktorych wynika, iz wlasciwe zabezpieczenie systemu
informatycznego oraz prawidlowa ochrona danych osobowych zostaly
uregulowane w postaci:
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» Zarzadzenia nr 23/08- Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy
w Gdyni z dnia 19 grudnia 2008r. w sprawie ogloszenia jednolitego
zarzadzenia nr 4/09 z dnia 9 stycznia 2006r. w sprawie
wprowadzenia wzoréw dokumentéw dotyczacych ochrony danych
osobowych tworzacych Dziennik ABI,

» Zarzadzenia nr 7/07 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni
z dnia 24 maja 2007r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
okreslajace] sposob zarzadzania systemami informatycznymi oraz
Zarzadzenia zmieniajacego nr 22/08 z dnia 19 grudnia 2008r.,

» Zarzadzenia nr 26/08 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni
z dnia 19 grudnia 2008r. zmieniajacego zarzadzenie nr 6/07 z dnia
24 maja 2007r. w sprawie polityki bezpicczenstwa informacji.

Beneficjent zlozyl o$wiadczenie, iz w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Gdyni obowigzuja i sa przestrzegane w/w zarzadzenia.

W/w Oswiadczenie stanowi Akta Kontroli.

5. Zgodno$¢ danych przekazvwanveh we wniosku o platnoéé
w_czesei dotyvezacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego
z__dokumentacjy realizacji Projektu dostepna _w__siedzibie

Beneficjenta.

» Postep rzeczowy realizacji Projektu

Zgodnie Budzetem Projektu, a takze harmonogramem realizacji Projektu
zawartymi we Wniosku o dofinansowanie Projektu , Wyjd? z cienia”,
na rok 2009 Beneficjent zaplanowat realizacj¢ dwéch zadan:

v' Zadanie nr 3 — Szkolenia

v' Zadanie nr 5 - Staz/przygotowanie zawodowe

W ramach ponizej wyszczegdlnionych wnioskow o platnos¢ Beneficjent
zrealizowal nastgpujace zadania:
e nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-11 za okres od 01.01.2009 r.
do 31.03.2009 r.
Zadanie nr 3 - szkolenia — w odniesieniu do tego zadania
w okresie objetym wnioskiem nie poniesiono zadnego
wydatku
Zadanie nr 5 — staz/przygotowanie zawodowe - w okresie
objetym wnioskiem o platno$é poniesiono wydatki zwigzane
z wyplatami stypendium stazowym wraz z pochodnymi oraz
stypendium za przygotowanie zawodowe wraz z pochodnymi
e nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-12 za okres od 01.04.2009 r.
do 30.04.2009 r
Zadanie nr 3 — szkolenia — w odniesieniu do tego zadania
w okresie objetym wnioskiem nie poniesiono zadnego
wydatku
Zadanie nr 5 — staz/przygotowanie zawodowe - w okresie




objetym wnioskiem o platno$¢ poniesiono wydatki zwigzane
z wyplatami stypendium za przygotowanie zawodowe wraz
z pochodnymi

e nr WNP-POKL. 06.01.03-22-020/08-13 za okres od 01.05.2009 r.
do 31.05.2009 r

Zadanie nr 3 — szkolenia — w odniesieniu do tego zadania
w okresic objetym wnioskiem nie poniesiono Zadnego
wydatku
Zadanie nr 5 — staz/przygotowanie zawodowe - w okresie
objetym wnioskiem o platno$é poniesiono wydatki zwigzane
z wyplatami stypendium za przygotowanie zawodowe wraz
z pochodnymi

e nr WNP-POKL. 06.01.03-22-020/08-14 za okres od 01.06.2009 r.
do 30.06.2009 .

Zadanie nr 3 — szkolenia — w odniesieniu do tego zadania
w okresie objetym wnioskiem o platnosé poniesiono wydatki
na stypendium szkoleniowe oraz uiszczono oplate za szkolenie
. Pracownik biurowy z obstugq komputera 1"
Zadanie nr S5 - stai/przygotowanie zawodowe -
w odniesieniu do tego zadania w okresie objetym wnioskiem
nie poniesiono zadnego wydatku

Zespol  Kontrolujacy Wojewodzkiego Urzedu Pracy w  Gdansku,
na podstawic weryfikowanych dokumentow ksi¢ggowych opisanych
w pkt. 1 Informacji Pokontrolnej stwierdzil, iz w okresie objetym
kontrolowanymi wnioskami o platnos¢ Beneficjent realizuje zalozenia
Projektu.
Na podstawie ,, Listy 0s6b, ktore rozpoczely udzial w Projekcie
W Wyjdz z cienia”™ w okresie 01.01.2009-30.06.2009", podpisanej przez
Panig Joanng Siwicka— Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni, |
a takze Deklaracji uczestnictwa w projekcie, stwierdzono, ze udzial
w realizacji Projektu w okresie od 01.01.2009r. do 30.06.2009 r.
rozpoczelo 31 kobiet. Powyzsze dane nie sa zgodne z danymi zawartymi
w tabelach Nr 1 B — Przeplyw Uczestnikow Projektu, do Wnioskow
Beneficjenta o platnos¢ o numerach:
e nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-11 za okres od 01.01.2000 r.
do 31.03.2009 r.,
e nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-12 za okres od 01.04.2009 r.
do 30.04.2009 r.,
e nr WNP-POKL. 06.01.03-22-020/08-13 za okres od 01.05.2009 r.
do 31.05.2009 r.,
o nr WNP-POKL. 06.01.03-22-020/08-14 za okres od 01.06.2009 .
do 30.06.2009 r.,
w ktérych wykazano 30 kobiet, ktore rozpoczely udzial w Projekcie
w w/w okresie.
W toku kontroli stwierdzono, ze w Zalgczniku nr 2 do Wniosku
o platnos¢ za okres 01.06.2009r. do 30.06.2009r, w tabeli 1B Przeplyw
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uczestnikéw projektu: Lista 0sdb, ktére rozpoczely udzial w projekcie,
nie zostala wykazana 1 uczestniczka Projektu.

W zwiazku z zaistniala sytuacja. Beneficjent, w trakcie kontroli, zlozy!
pisemne wyjasnienie w ktorym to o$wiadcezyl, Ze powyzsza rozbieznosc
zostanie usunieta we wniosku o platnos¢ za miesiac sierpien 2009r. |

W/w o$wiadczenie Beneficjenta stanowi Akta Kontroli.
~ Postep finansowy

Na podstawie ,, Zestawienia obrotow i sald za miesiqe czerwiec 2009 r. ",
stwierdzono  zgodno$¢ pomiedzy przedstawionym  Zestawieniem,
a postepem finansowym realizacji Projektu wykazanym we Wniosku |
o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-14  za  okres
od 01.06.2009 r. do 30.06.2009 r.).

Beneficjent wykazal w powyzszym Zestawieniu obrotow i sald konta
projektu, iz w okresie rozliczeniowym (tj. od 01.01.2009 do 30.06.2009)
obroty na koncie wyniosly 69 877,09 zl, co jest zgodne z wydatkami
przedstawionymi przez Beneficjenta we wniosku o platnosc. ;

W/w Zestawienie sald 1 obrotow stanowi Akta kontroli. l

» W celu potwierdzenia realizacji zadania nr 5, sprawdzono
dwa komplety dokumentacji dotyczgcee organizacji stazu. .

W trakcie kontroli, Zespol Kontrolujacy Wojewddzkiego Urzedu Pracy |
w Gdansku wybral do kontroli przy pomocy metody prostej losowe; |
2 komplety dokumentacji dotyczacej stazu, zorganizowanych przez PUP |
w Gdyni. I tak:
W ramach kontrolowanego Projektu, Zespol Kontrolujgcy sprawdzil
wybrane na podstawie metody losowej prostej 2 wnioski o zawarcie
umowy o zorganizowanie staiu:
1. Wniosek zlozony w dniu 08.04.2009 r. przez Biuro rachunkowe
GRAFIT dla 1 osoby, na stanowisko pracownik biurowy, w okresic
od 02.06.2009 r. do 30.10.2009 r.
Whiosek zlozony w dniu  20.04.2009 r. przez Biuro rachunkowe
MERTEX dla 1 osoby, na stanowisko pracownik biurowy, w okresie
od 01.07.2009 r. do 30.11.2009 . '

S0

Po pozytywnym rozpatrzeniu w/w wnioskow pomigdzy PUP w Gdyni
a wnioskodawcami zawarto odpowiednio nastgpujace Umowy
0 odbywanie stazu przez bezrobotnego w ramach POKL:
I. umowa nr PT-9414/05/JK/09 zawarta w dniu 12.05.2009 r. dla
I bezrobotnej — Pani
2. umowa nr PT-9414/17/JK/09 zawarta w dniu 18.06.2009 r. dla
I bezrobotnej — Pani ’

sl
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Ad.1 odnosnie dokumentacji dotyczqcej staiu zorganizowanego w
Biurze rachunkowym GRAFIT stwierdzono, Ze:

» W dniu 08.04.2009 r. zostal zlozony Wniosek o zawarcie umowy
o zorganizowanie stazu dla 1 osoby, na stanowisko pracownik biurowy,
w okresie od 02.06.2009 r. do 30.10.2009 r. Wniosek zostal zlozony
wraz z wymaganymi dokumentami.

» Dnia 09.04.2009 r. Komisja ds. opiniowania 1 rozpatrywania
wnioskow pracodawcdéw o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu,
pozytywnie rozpatrzyla wniosek zlozony przez pracodawcg.

» W dniu 09.04.2009 r. pismem znak: PT-9413/73/JK/09 PUP w Gdyni
powiadomil pracodawcg o pozytywnym rozpatrzeniu zloZonego
wniosku.

» Dnia 23.04.2009 r. Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni, wydal stosowne
skicrowanic dla Pani do odbycia stazu na okres
02.06.2009 r. — 30.10.2009r.

| » W dniu 12.05.2009 r., Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni zawarl

Umoweg Nr PT-9414/05/JK/09 o odbywanie stazu przez bezrobotnego
w ramach POKL, na stanowisko pracownika biurowego wg. Programu
okreslajacego zakres zadan wykonywanych przez bezrobotnego.

» W dokumentacji znajdowaly si¢ podpisane listy obecnosci na stazu
Uczestnika Projektu za okres od 02.06.2009 r. do konca sierpnia 2009 r.

Ad.2  odnosnie dokumentacji dotyczqcej staiu zorganizowanego
w Biurze Rachunkowym MERTEX stwierdzono, ie:

» W dniu 20.04.2009 r. zostal zlozony Wniosek o zawarcie umowy
o zorganizowanie stazu dla 1 osoby na stanowisko pracownik biurowy,
w okresie od 01.07.2009 r. do 30.11.2009 r. Wniosek zostal zlozony
wraz z wymaganymi dokumentami.

» Dnia 18.05.2009 r. Komisja ds. opiniowania i rozpatrywania
wnioskow pracodawcdw o zawarcic umowy o zorganizowanie stazu,
pozytywnie rozpatrzyla wniosek zlozony przez pracodawce.

» Pismem znak: PT-9413/78/JK/09 z dnia 18.05.2009r. Powiatowy
Urzad Pracy w Gdyni powiadomil pracodaweg o pozytywnym
rozpatrzeniu zlozonego wniosku.

» Dnia 19.05.2009 r. Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni, wydal stosowne
skicrowanie dla Pani o odbycia stazu na
okres 01.07.2009 r. — 30.11.20009r.

» W dniu 18.06.2009 r., Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni zawar}
Umowg Nr PT-9414/17/JK/09 o odbywanie stazu przez bezrobotnego
w ramach POKL, na stanowisko pracownika biurowego wg. Programu
okreslajacego zakres zadan wykonywanych przez bezrobotnego.

» W dokumentacji znajdowaly si¢ podpisane listy obecnosci na stazu
Uczestnika Projektu za okres od 01.07.2009 r. do konca sierpnia 2009 r.

Stwierdzono, ze zorganizowane staze w miejscu pracy sg zgodne jest z:
» Ustawq o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia
20 kwietnia 2004 r. (Dz. U. z 2004 r., Nr 99, poz. 1001, z pézn. zm.),

» Rozporzqdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 24 sierpnia
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2004r. w sprawie szczegolowych warunkow odbywania stazu oraz
przygotowania zawodowego w miejscu pracy (Dz. U. 2004, Nr 185,
poz. 1912 z pozn. zmianami).

6. Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych.

Podczas kontroli sprawdzono dokumentacj¢ udzielonego zamodwienia
publicznego na szkolenie pt.: "Pracownik biurowy z obslugq
komputera” pod wzgledem prawidlowosci  stosowania  przez
Beneficjenta Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

Oznaczenie sprawy: PS-3450-1/5/ACH/09

Na podstawie przedstawionej do kontroli dokumentacji stwierdzono, Ze:
» Wykonaweg szkolenia wyloniono przeprowadzajac zamowienie
publiczne w trybie zamowienia z wolnej reki na podstawie art. 66
w oparciu o art.5 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z dnia 2007r. nr 223, poz. 1655 pozn.
zm.),

» Warto$¢ zamoéwienia ustalona zostala na kwote 33 800z1., co stanowi
rownowartos¢ 8 717,86 euro,

» Ustalenia wartodci zamoéwienia dokonano w dniu 25.02.2009 r.
na podstawie badania lokalnego rynku szkoleniowego,

» Zaproszenie do udzialu w negocjacjach, zostalo przekazane
wykonawcy zaméwienia publicznego wraz z informacjami niezbednymi
do wykonania zaméwienia w dniu 01.04.2009r.,

» W dniu 17.04.2009 r. wykonawca — Akademia Ksztalcenia
Zawodowego z Gdanska zlozyl ofert¢ wraz z wymaganymi zalacznikami.
» Po przeprowadzeniu ostatecznych negocjacji w dniu 20.04.2009r.
sporzadzono protokol z negocjacii .

» Zamawiajacy w dniu 23.04.2009 r. zawarl z wykonawca Umowe nr
PS-9340-7/04/2009 dotyczaca organizacji szkolenia pt.: “Pracownik
biurowy z obslugq komputera”, z jednostka szkoleniowa Akademia
Ksztalcenia Zawodowego =z Gdanska, na przeszkolenie 20 o0sob
w podziale na 2 grupy, w terminach od 04.05.2009r. do 29.05.2009r. oraz
01.06.2009r. do 29.06.2009r. za kwotg¢ 33.800,00 zt.

» Zamawiajacy  posiada  kompletny  Protokot  postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ZP-2 i ZP-2/WR,

» Wykonawca ztozyt pisemne o$wiadczenie, iz spelnia warunki udziatu
w postgpowaniu oraz, ze nie podlega  wykluczeniu
z post¢powania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

» Kierownik Zamawiajacego wraz z 3 osobami wykonujacymi
czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, zlozyli
oswiadcezenia o niepodleganiu wylaczeniu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na druku ZP — 11, co jest zgodne z art. 17 ust.1 i
2 ustawy Prawo zamowien publicznych,

» Zamawiajacy zamiescil ogloszenie o udzieleniu zamdwienia




w Biuletynie zamowien publicznych na portalu UZP w dniu 19.05.2009 r.
(numer ogloszenia 156324-20009).

Zesp6t Kontrolujacy stwierdzit, poprawno$¢ przedstawionej podczas
kontroli dokumentacji dotyczacej, udzielenia zamoéwienia publicznego
na szkolenie pt.. , Pracownik biurowy z obstuga komputera”.
Beneficjent prawidlowo zastosowal Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655 z pozn.
zm. ).

7. PoprawnoS$ci  stosowania zasady konkurencyjnosci  (jesli
dotyczy)/prawidlowosei  zakupu dostaw i uslug pod katem
racjonalnosci wydatkow.

Beneficjent dokonywal do dnia kontroli zakupu ustug przy zastosowaniu
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

8. Poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej.

Nie dotyczy
We wniosku o dofinansowanie Projektu Beneficjent nie zatozyl formy
wsparcia objetg pomoca publiczna.

9. Sposob realizacji dzialan promocyvinych.

W toku kontroli sprawdzono wywiazanie si¢  Beneficjenta
z obowigzkéow promocyjnych 1 informacyjnych, wynikajacych
z § 16 Aneksu Nr 3 do Umowy nr POKL.06.01.03-22-020/08-00.
Podczas kontroli Beneficjent przedstawit O$wiadczenie, podpisane przez
Panig Joanng Siwicka - Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni,
na temat promocji Projektu, z ktorego wynika,
iz na terenie Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni rozprowadzone
zostaly ulotki rekrutacyjne zachgcajace bezrobotne kobiety do wziecia
udzialu w jednej z proponowanych form wsparcia zalozonych w
projekcie. Ponadto, informacje o projekcie dostgpne byly w Biuletynie
Informacji Publicznej Urz¢du www.pup.gdynia.ibip.pl oraz w lokalnych
mediach (,,Ratusz — informator Rady Miasta i Prezydenta Miasta).
Wykonano plakaty informujace o realizowanych dzialaniach ktére
rozmieszczono w budynku Urzedu, jednostkach szkolacych oraz
u pracodawcdw organizujacych staz.

Zespol Kontrolujacy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Gdansku w trakcie
kontroli stwierdzil, ze Beneficjent:

» Umiescil  informacje o realizowanym Projekcie na stronie
internetowej http://pup.gdvnia.ibip.pl/public/.

» Zawiesil plakaty informujace o realizacji Projektu w budynku
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni oraz w miejscu zwizytowanego
trakcie kontroli stazu u pracodawcy.

» Zamiescil ogloszenie w , Ratusz — informator Rady Miasta




i Prezydenta Miasta

» Zamiescil na  dokumentach dotyczacych realizacji  Projektu
informacj¢ o wspolfinansowaniu Projektu przez Unig Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, tytul  Projektu,
emblemat Wspolnoty Europejskiej oraz logo Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki.

Opisane wyzej informacje sa zgodne z dzialaniami wskazanymi we
Whiosku o dofinansowanie realizacji Projektu, a takze Wytycznymi

w zakresie informacji i promocji.

W/w O$wiadezenie ,, Opis promocji projektu ., Wyjdz z cienia” stanowi
| Akta Kontroli.

10. Sposob prowadzenia i archiwizacii dokumentacji projektu.

Podczas kontroli stwierdzono, ze kontrolowana dokumentacja jest
przechowywana w sposob trwaty (spigta w teczkach), a dokumenty
zostaly opisane w taki sposob, aby widoczny byl ich zwiazek
z Projektem. Podczas kontroli Beneficjent przedstawil ,, Oswiadczenie
dotyczqee przechowywania dokumentacji projektu ,, Wyjdz z cienia”
7z ktorego wynika, ze dokumentacja projektu jest przechowywana
zgodnie z wytycznymi, zawartymi w Umowie ramowej projektu, tzn.
w sposob zapewniajacy dostgpnosc, poufnos¢ i bezpieczenstwo. Dostep
do dokumentacji maja tylko osoby upowaznionc. Dokumenty
przechowywane sg w pomieszezeniach zamknigtych. Dokumentacja
Projcktowa bedzie przechowywana do 31.12.2020r. W przypadku
lkoniecznoéci przediuzenia tego terminu Beneficjent zobowiazuje si¢
|do przechowywania dokumentacji projektowej zgodnie z wytycznymi
Instytucji Wdrazajace;.

W/w Oéwiadezenie stanowi Akta Kontroli.

11. Weryfikacia rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego

postepu rzeczZowego poprzez odbycie wizyty monitoringowej.

1. W dniu 04.09.2009 r. Zespél Kontrolujacy przeprowadzil wizyte
monitoringowg W migjscu  stazu zorganizowanego w  Biurze
Rachunkowym ,,Mertex” mieszczacym si¢ W Gdyni przy Al. Marszalka
| Pilsudskiego 50/20.

| W toku kontroli stwierdzono. ze:

o Zgodnie z Umowa nr PT-9414/17/JK/09 o odbywanie stazu

| przez bezrobotnego w ramach POKL miejscem odbywania stazu |
‘ przez Panig jest Biuro Rachunkowe
‘ .Mertex” przy Al. Marszatka Pilsudskiego 50/20,

o Lista obecnogci prowadzona jest prawidtowo i na biezaco,
o Opickunem stazysty jest Pani =
wlagcicielka firmy — doradca podatkowy Pani Teresa Merchel
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o pomieszczeniu, '\‘\"ml{l‘()ryln uczestnik Projektu odbywa staz,
umieszczony byl plakat informujacy o realizowanym przez PUP
w Gdyni Projekcie |, WyjdZz z cienia” na ktorym widnieje
informacja o wspolfinansowaniu  Projektu  ze  $rodkdw
Europejskiego  Funduszu Spolecznego, a takze logotypy
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,

e W trakecie kontroli Uczestniczka Projektu Pani

wypelnita kwestionariusz w  ktorym zawarla |

qwoyl opini¢ 0 odbywanym przez nia stazu.

| Z wywiadu przeprowadzonego z Uczestnikiem Projektu wynika, iz:

e Zakres zadan wykonywanych przez nig jest zgodny
z Programem Stazu, stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy
nr PT-9414/17/JIK/09 z dnia 18.06.2009r.

e Ma Swiadomo$¢ wspolfinansowania Projektu, w ktorym bierze
udzial, ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.

e O mozliwosei skorzystania ze stazu Pani

dowiedziala si¢ z prasy.

e Uczestniczka Projektu korzysta z udostgpnionego jej w traLc1e
stazu sprze¢tu biurowego (komputer, skaner, drukarka),

* Jest poinformowana o przystugujacych jej w trakcie stazu dniach
wolnych oraz odbyla szkolenia z zakresu BHP.

Ponadto podczas wizyty monitoringowej Uczestnik Projektu wypelnil
kwestionariusz na temat stazu, w ktorym uczestniczy.
Z analizy kwestionariusza wynika, ze:
e Staz odbywa si¢ zgodnie z warunkami umowy.
* Osoba odbywajaca staz ma mozliwos¢ korzystania z dostepnego
sprzegtu,
* Zorganizowanie stazu zostalo ocenione przez uczestnika projektu
pod wzgledem merytorycznym i logistycznym jako dobre
(najwyzsza ocena w skali pigciostopniowe;).

Wypelniony przez uczestnika Projektu kwestionariusz stanowi Akta
Kontroli.

|
|
|

|

Whnioski
z przeprowadzoncj
kontroli

W toku kontroli na podstawic przedstawionych dokumentow, Zespol
Kontrolujacy stwierdzil, ze:
1. W zakresie rozliczen finansowych, kontrolowane wydatki,

przedstawione w zatwierdzonych do dnia kontroli Wnioskach |

Beneficjenta o platnos¢, sq zgodne z wydatkami zawartymi we Wniosku
o dofinansowanic realizacji Projektu, a takze zostaly rzeczywiscie
poniesione oraz sq poparte stosownymi dokumentami ksiggowymi.

2. W ramach projektu systemowego nie sq wykazywane wydatki
dotyczace personelu Projektu.

3. Beneficjent prawidlowo zrekrutowal Uczestnikow Projektu.

4. Beneficjent prawidlowo pozyskal. przechowuje oraz przetwarza dane
osobowe uzyskane od Uczestnikow Projektu.

Dane zawarte w elektronicznych nakladkach PEFS. stanowiace
zalaczniki do kontrolowanych wnioskow Beneficjenta o platno$é




odnosniec 5 Uczestnikow  Projektu, sa zgodne z dokumentami
zrodlowymi znajdujacymi si¢ w siedzibie Beneficjenta, poza jednym
wskazanym uchybieniem. Uchybienie dotyczy blednej daty rozpoczgcia
udzialu w Projekcie.

5. Dane przekazane we Wnioskach Beneficjenta o platno$¢ w czgsci
dotyczacej postgpu rzeczowego i finansowego, sa zgodne ze stanem
rzeczywistym. Jedynie w Zalaczniku nr 2 do Wniosku Beneficjenta
o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-22-020/08-14 za okres 01.06.2009r.
do 30.06.2009r, w tabeli 1B Przeplyw uczestnikow projektu: Lista 0sob,
ktore rozpoczely udzial w projekcie, nie zostata wykazana 1 uczestniczka
Projektu. W zwiazku z zaistnialq sytuacja Beneficjent, w toku kontroli,
'zlozyl pisemne wyjasnienie w ktorym to oswiadezyl, ze powyzsza
rozbiezno$é zostanie usunigta we wniosku Beneficjenta o platnosc
| za miesigc sierpien 2009r.

'6. Beneficjent prawidlowo przeprowadzil post¢gpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego na szkolenie pt.: "Pracownik biurowy z obstugq
komputera "

7. Beneficjent dokonywal do dnia kontroli zakupu ustug przy
zastosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

8. We wniosku o dofinansowanie Projektu Beneficjent nie zalozyt formy
wsparcia objeta pomocg publiczng.

9. Beneficient  spelnia  obowigzek  dotyczacy  informowania
o wspolfinansowaniu projektu systemowego ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

10. Beneficjent prawidlowo przechowuje dokumentacj¢ dotyczaca
realizacji Projektu systemowego.

| 11. W przypadku przeprowadzonej wizyty monitoringowej:

|Staz zorganizowany dla Pani _w Biurze
| Rachunkowym ,, Mertex" jest zgodny z Programem Stazu, stanowiacym
zalacznik nr 1 do umowy, a takze obowiazujacymi przepisami.

Zebrana w trakcie kontroli dokumentacja stanowi Akta Kontroli.

13 | Stwierdzone
nieprawidlowosci
/uchybienia

Stwierdzone uchybienia:

» Dane zawarte w elektronicznych nakladkach PEFS, stanowigce

zalaczniki do kontrolowanych wnioskow Beneficjenta o platnose

, odnosnie  jednego Uczestnika Projektu  nie  sa  zgodne
z dokumentami zrodlowymi znajdujacymi si¢ w siedzibie
Beneficjenta (bledna data rozpocze¢cia udziatu w Projekcie).
w Zalaczniku nr 2 do wniosku Beneficjenta o platnos¢ nr WNP-
-. POKL.06.01.03-22-020/08-14 za okres 01.06.2009r. do|
30.06.2000r, w tabeli 1B Przeplyw uczestnikow projektu: Lista
0s6b, ktore rozpoczely udzial w projekcie, nie zostala wykazana
1 uczestniczka Projektu.

Y

W kontrolowanym zakresie nie stwierdzono zadnych nieprawidlowosci
1 innych uchybien.

14 | Data sporzadzenia
Informacji pokontrolnej

09.09.2009r.

Zalyezniki:

1. Deklaracja uezestnictwa w Projekceie.
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Informacje Pokontrolng sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolujacej
i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez Niego upowaznionej przysluguje prawo zgloszenia, przed
podpisaniem Informacji Pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji Pokontrolnej i
przekazanie ich na pismie wraz z jednym egzemplarzem nie podpisanej Informacji Pokontrolnej do jednostki
kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji Pokontrolnej
Jjednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji Pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej nalezy przekazaé
do jednostki kontrolujacej podpisana Informacje Pokontrolng w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od
niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji Pokontrolnej przez jednostke kontrolowana:

» Jednostka kontrolujgca stwierdza zasadnos¢ zastrzezen Jjednostki kontrolowanej
w calosci lub czgsci; w takiej sytuacji kontrolujacy zmienia lub uzupehia odpowiednia czesé Informacji
Pokontrolnej, a nastgpnie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen, wysyla ponownie
do podpisu kierownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisane przez czlonkéw zespolu kontrolujacego
egzemplarze Informacji Pokontrolnej,

» Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke kontrolowana;
w takiej sytuacji kontrolujacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen przekazujy te
informacj¢ wraz zuzasadnieniem do jednostki kontrolowanej oraz ponownie przekazuja do jednostki
kontrolowanej 2 egzemplarze Informacji Pokontrolnej.

Po  otrzymaniu  kolejnej Informacji  Pokontrolnej  Kierownik jednostki  kontrolowanej w  terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji Pokontrolnej:

»  przesyla podpisany egzemplarz Informacji Pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub,

» przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienic odmowy podpisania Informacji  Pokontrolnej
i przesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem nie podpisanej Informacji
Pokontrolne;j.
W przypadku odmowy kontrolujacy zamieszcza w [nformacji Pokontrolnej adnotacje o odmowie podpisania Informacji
Pokontrolnej oraz jej uzasadnienie. Odmowa podpisania Informacji Pokontrolnej przez Kierownika jednostki
kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania zalecen pokontrolnych.
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Data i podpis Kierowniks jednostki '.lgc‘ritrrélowancj
lub osoby przez Niego upowaznionej

Do wiadomosci:
‘;. Wydz!’zil Wdrazania Funduszy w/m
2. Wydzial Obstugi Finansowej Projektow w/m



